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คู่มือการให้บริการประชาชน “การรับชำระภาษีป้าย” 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลดอนเตย อำเภอนาทม จังหวัดนครพนม 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ------------ 

1.  ช่ือกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลดอนเตย 
3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4.  หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง  
5.  กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตที่เกี่ยวข้อง :  

- พระราชบัญญัติป้าย  พ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7.  พื้นที่ให้บริการ : ท้องถ่ิน 
8.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา 

 - ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อบังคับ 0 วัน 
9.   ข้อมูลสถิติ  

- จำนวนเฉล่ียต่อวัน 0 
 - จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  
- จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0 

10.  ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน(สำเนาคู่มือประชาชน) 
 -  การรับชำระภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้าง 

11.  ช่องทางให้บริการ  
 -  สถานที่ให้บริการ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลดอนเตย ตำบลดอนเตย  อำเภอนาทม                 

จังหวัดนครพนม  
12.  ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ 

-  ระยะเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา     
08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

13.  หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการรับ

ชำระ ภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี ่ห ้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื ่น หรือ
โฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขดังน้ี 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและ 
วิธีการเสียภาษี  

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  



3. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม  
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย  

(ภ.ป. 3)  
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายใน 

กำหนดเวลา)  
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้อง

ชำระภาษีและเงินเพ่ิม  
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้อง ถ่ินได้

ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถ่ินช้ีขาดและแจ้งใหผู้้เสียภาษีทราบ ตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายใน ระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข  
เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคำขอและผู้ย่ืนคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน 
ร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ย่ืนคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/ 
เพ่ิมเติมภายใน ระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคำขอจะ  
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว  

10.ระยะเวลาการให้บริการตามคู ่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที ่ผู ้ร ับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการ เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

11.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558 
14.  ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที่ วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 เจ้าของป้ายยื ่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป ้าย(ภ.ป.1) เพื ่อให ้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง  

2 พนักงานประเมินทำการประเมินปา้ย
พร้อมแจ้งรายการประเมิน ให้ผู้รับ
การประเมินทราบ (ภ.ป.3) 

5 วัน กองคลัง  

3 เจ้าของป้ายชำระภาษี ภายใน 15 
วัน นับแต่ได ้ร ับ  แจ้งการประเมิน 
(กรณีชำระเกิน 15 วัน จะต้อง ชำระ
เงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด) 

15 วัน กองคลัง  

4 พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงนิ
ภาษีป้าย (ภ.ป.7) ให้กับผู้รับประเมิน 

15 นาที กองคลัง  

 

 
 



15.  รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ  
2. สำเนาทะเบียนบ้าน  
3. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเก่ียวกับป้าย วันเดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง  
4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการคา้ สำเนาทะเบียนพาณชิย์ สำเนาทะเบียน 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม  
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา  
6. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 7. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

16.  ค่าธรรมเนียม  
 - “ไม่มีค่าธรรมเนียม”  

17.  ช่องทางการร้องเรียน  
 -  เขียนคำร้องที่สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลดอนเตย อำเภอนาทม จังหวัดนครพนม 
 -  ติดต่อทางโทรศัพท์ 043 -519170  
 -  เว็บไซต์ http://www.haetailocal.go.th 
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